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Diese Handreichung dient als Einstiegshilfe in die Software Open Journal Systems
(OJS) Version 2.4.7 fur die Zeitschrift Technologies for Lightweight Structures (TLS).
Gutachter/innen finden hierin eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung tber den Ablauf des
Begutachtungsprozesses der Zeitschrift.

Fur eine allgemeine und umfangreiche Beschreibung der Software OJS, siehe:
e 0JS Dokumentation (englisch):
“OJS in an Hour’-Guide ist besonders detailliert.

e OJS Support Forum: http://forum.pkp.sfu.ca/

http://pkp.sfu.ca/ojs documentation.

e Kontextsensitives Hilfe-Mend, verfugbar unter dem Link “Navigationshilfe”
(nur auf Englisch) in der unteren rechten Ecke jeder Seite der Zeitschrift.

Editor-in-Chief

Prof. Dr. Lothar Kroll
Phone: +49 371 531 23120
Mail: slk@mb.tu-chemnitz.de

Editorial Contact

Dr.-Ing. Jirgen Troltzsch
Phone: +49 371 531-35665
Mail: tls-journal@tu-chemnitz.de

Support Contact

Martin Bauschmann

Phone: +49 371 531-31135
Mail: tls-journal@tu-chemnitz.de
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Online-Editionsprozess -

Structures

Autorfin

Editor/innen, Journal Manager, Redaktion

Cluster of Excellence

Technologies for

Journal Management
a) Zeitschrift einrichten und konfigurieren
b) Mutzerkonten im System (QJS) venwalten,

Einreichung
Korrespondierende/r Autor/in
ladt Beitrag inklusive aller
Wetadaten in OJS hoch

Rollen zuweisen

1. Beitragseinreichung
a) Journal Manager benachrichtigt die
Editor/innen per Email dber neue Einreichungen

v

b) Editorfinnen weisen sich selbst und/oder
andere Editorfinnen entsprechend ihrer
Fachgebiete und Auslastung den Beitragen zu

2. Begutachtung
a) Erstbegutachtung (Plagiatscheck, thematische
Eignung etc.)
b) Registrierte Gutachter per automatisierter
Mailbenachrichtigung aus dem System heraus um
Begutachtung bitten
c)Potentiele Gutachter per Email kontaktieren,
wenn keine geeigneten Personen in der
Datenbank registriert sind

TECHNISCHE UNIVERSITAT
CHEMNITZ

Lightweight

Gutachter/in

Gutachter ausgewdhlt
Gutachter werden per Email zur
Begutachtung eingeladen

v

Begutachtung begleiten
Autorfinnen kénnen den
gesamten Prozess im System
mitverfolgen, Kommentare
einsehen und korrigierte
Wersionen auf Erbitten der
Editor/innen hochladen

d) Begutachtung koordinieren

&) Autorfinnen um Korrekturen bitten

) Herausgeberische Entscheidung Gber Revision,
Annahme oder Ablehnung des Beitrages treffen

Begutachtung durchfiihren
a) Zwel Gutachter geben Kommentare
und Empfehlung in erster Runde der
Begutachtung
b) Sind gréftere Uberarbeitungen
notwendig gewesen, beurteilt ein
Gutachter aus der ersten Runde den
Uberarbeiteten Beitrag ernect

v

Redaktion
Autorfinnen begutachten gaf
lektarierts Fassung

3. Redaktion
a) Lektorat {Verbesserung von Stil, Klarheit,
formaler Korrektheit etc.); kann weggelassen
werden, wenn bereits bei Begutachtung erfolgt

h 4

Redaktion
Autorfinnen prafen die
Ubersetzte Version

b) Fir dewischsprachige Beifrage: Ubersetzer
Ubersetzt auf Ersuchen des Journal Managers hin
den Beitrag ins Englische. Ubersetzer kontaktiert
die Autor/innen per Email.

4

¢} Journal Manager und Redaktionsagestellte
setzen und erzeugen die PDF-Fahnen der
lektorierten Manuskripte.

¥

Redaktion
Endiektorat {Original und
Ubersetzung)

d) Korrekturlesen der PDF-Fahnen (Tippfehler,
Formatisrung etc.)

¥

e) Finale Freigabe durch Editor/Editorin

Rollen der Software OJS

Journal Manager —1
Editor/in —
Gutachtersin —

v

4. Vorbereiten der Publikation
a) Karrekturlektorat abschlieien
b) Zeitliche Planung der Verdffentlichung

v

Autorfin L1
Redalktionsangestellte [
—

Ubersetzer/in (keine
0JS-Rolle)

5. Ausgabenverwaltung
a) Offene Ausgaben erstellien
b) Beitrage den Ausgaben zuordnen
¢) Inhaltsverzeichnis der Ausgaben pflegen
d} Ausgaben schlieffen

Ubersetzte und stark modifizierte Darstellung ,0JS Workflow Chart" aus: OJS in an Hour. An Introduction to Open Journal Systems
Version 2.2.1.0; hitpe//pkp sfu caffiles/OJSinanHour pdf: p. 12

Abbildung 1: Online-Editionsprozess
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Test-System OJS

Das Public Knowledge Project (PKP), eine Forschungs- und Software-
Entwicklungsinitiative aus Kanada und Entwickler der Software OJS, hostet eine
Demo-Version der aktuellen Software-Release unter:
http://pkp.sfu.ca/ojs/demo/present/index.php/demojournal/issue/current

Login Sie sich unter dem Nutzernamen admin und dem Passwort testdrive an und
erproben Sie die Rolle des Autors/der Autorin (oder eine der anderen Rollen).

Alle Inhalte es Test-Systems werden immer montags (8:00 GMT) geléscht.
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Begutachtungsprozess (Peer Review)

Alle Personen mit einschlagiger Forschungs- und Entwicklungserfahrung in einem
Fachgebiet aus dem Themenspektrum von Technologies for Lightweight Structures
(TLS) sind Sie herzlich eingeladen, sich online als Gutachter/in zu reqistrieren. Sie
werden gebeten, bei der Registrierung lhre Interessen- bzw. Fachbereiche
anzugeben.

Aus dem Pool registrierter Gutachter/innen oder nach einer manuellen Online-
Recherche werden Gutachter/innen von unseren Editor/innen per Email eingeladen,
Beitrége lhres Fachbereiches zu begutachten.

Der gesamte Begutachtungsprozess wird online Uber unsere Website koordiniert.

Erste Schritte

e Registrieren Sie sich als Gutachter/in, oder kontaktieren Sie den Journal
Manager (Mail _an: tls-journal@tu-chemnitz.de), wenn Sie bereits in einer
anderen Rolle bei der Zeitschrift registriert sind. Dieser wird lhnen dann die
Gutachterrolle zuweisen.

e Loggen Sie sich mit Thren gewahlten Zugangsdaten in Ihr Nutzerkonto ein.
Die Anmeldefunktion finden Sie in der Meniileiste rechts oder Uber die
Navigationsleiste oben.

e Wahlen Sie die gewiinschte Sprache, Englisch oder Deutsch, Uber die
Mentleiste rechts.

¢ Wenn Sie in mehreren Rollen bei der Zeitschrift registriert sind, klicken Sie
auf lhrer personlichen Startseite (Abb. 2) auf ,Gutachter/in“, um zu lhren
aktuell zu begutachtenden Beitrédgen zu gelangen.

e Wenn Sie sich ausschlie3lich als Gutachter/in registriert haben, gelangen Sie
direkt nach der Anmeldung zu lhren aktuell zu begutachtenden Beitrédgen
(Abb. 3).

Personliche Startseite

Technologies for Lightweight Structures (TLS)

Zeitschriftenverwalter/in

Editor/in f N]:c?*t B 11In 3 In Redaktion [Ausgabe erstellen] [Benutzer/innen

zugewiesen Begutachtung benachrichtigen]

Autor/in 5 Aktuell 2 Archiv [Neuer Beitrag]
0 Aktuell

Abbildung 2: Gutachterrolle auswahlen

Wenn Sie aktuelle Beitrage zur Begutachtung im System haben, bekommen Sie
diese mit Informationen zum Falligkeitsdatum und zur Begutachtungsrunde
angezeigt. Klicken Sie auf den Titel des Beitrages, um mit der Begutachtung zu
beginnen.

Handreichung fur Gutachter/innen


https://www.lightweight-structures.de/about/editorialPolicies#focusAndScope
https://www.lightweight-structures.de/user/register
https://www.lightweight-structures.de/
mailto:Mail%20an:%20tls-journal@tu-chemnitz.de
https://www.lightweight-structures.de/logi

Technologies for
Lightweight Structures

MERGE @

TECHNISCHE UNIVERSITAT
Cluster of Excellence CHEMNITZ

Aktuelle Beitrage

AKTUELL ARCHIV

MM-TT
D ZUGEWIESEN RUB TITEL

62  05-04 ART TEST
1-1von 1 Treffern

FALLIG BEGUTACHTUNGSDURCHGANG

o] (4]

Abbildung 3: Aktuelle Beitrage

Erste Begutachtungsrunde

Sie gelangen zur Begutachtungsibersicht, wo Sie alle wesentlichen Angaben zum
Beitrag und den Zeitplan der Begutachtung tberblicken konnen (Abb. 4)

#62 Begutachtung

Zustandige/r Editor/in Martin Bauschmann =3
Metadaten des Beitrags |"~‘ETADATEN ANSEHEN |

Zeitplan der Begutachtung
Anfrage der Editorin/des  2016-05-04
Editors

lhre Antwort —
Gutachten eingereicht —_
Gutachten fallig 2016-06-01

Beitrag zur Begutachtung

Titel Test

Rubrik Atticles

Abstract Dies ist ein Demonstrations-Artikel.

Abbildung 4: Begutachtungsibersicht

Weiter unten auf der Ubersichtsseite finden Sie die sechs Schritte des

Begutachtungsprozesses.

Schritt 1: Anfrage der Editorin/des Editors beantworten

In Schritt 1 missen Sie die Begutachtungsanfrage der Editorin/des Editors
annehmen oder ablehnen (Abb. 5). Klicken sie dazu auf das entsprechende
Briefsymbol rechts neben der gewahlten Antwort. Schicken Sie das nun gedéffnete

personalisierbare Mail-Formular ab.
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Begutachtungsschritte

1. Die Editorin/den Editor des Beitrags benachrichtigen, ob Sie die Begutachtung Gibernehmen wollen.
Antwort | Gutachten wird angefertigt &3 Gutachten wird nicht angefertigt &3 |

Abbildung 5: Schritt 1 — Anfrage der Editorin/des Editors beantworten

Schritt 2: Beitrag zur Begutachtung o6ffnen/herunterladen

Wenn Sie die Begutachtung angenommen haben, wird lhre Entscheidung als
»LAngenommen* unter Punkt 1 dokumentiert.

Im Schritt 2 kénnen Sie nun durch Klick auf den Titellink den Beitrag (und etwaige
Zusatzdateien) zur Begutachtung 6ffnen bzw. herunterladen (Abb. 6).

2. Klicken Sie auf die Dateinamen, um die zur Einreichung gehérenden Dateien herunterzuladen und zu begutachten (auf dem
Bildschirm oder im Ausdruck).

Beitragsmanuskript 60-182-1-RV.DOCX | 2016-05-10
Zusatzdatei(en) Keine

Abbildung 6: Schritt 2 — Beitrag 6ffnen/herunterladen

Schritt 3: Interessenkonflikte angeben

Bitte geben Sie eine kurze Erklarung aller potenziellen Interessenkonflikte bei der
Begutachtung des Artikels in die Freitextbox ein und klicken Sie abschlielend auf
~Speichern®. Ein Interessenkonflikt kann beispielsweise dadurch begriindet werden,
dass Gutachter/in und Autor/in gemeinsam in einer Organisation arbeiten bzw.
gearbeitet haben, regelmafRig gemeinsam publizieren oder in einer personlichen
Beziehung zueinander stehen bzw. gestanden haben. Wenn keine
Interessenkonflikte bestehen, machen Sie bitte folgenden Angabe: "Ich versichere,
dass kein Interessenkonflikt besteht".

3. Erklaren Sie, ob Sie beziiglich dieser Forschung einen Interessenkonflikt haben (Siehe RICHTLINIEN FUR INTERESSENKONFLIKTE).

L@ |B 7 U == © v @ B

Abbildung 7: Schritt 3 — Interessenkonflikte angeben
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Schritt 4: Begutachtungsformular ausfullen

Im nachsten Schritt bitten wir Sie, Ihr Gutachten anzufertigen. Klicken Sie dazu auf
das Sprechblasensymbol rechts neben dem Text ,Gutachten® (Abb. 8).

Bitte klicken Sie auf das Symbol, um lhr Gutachten zu diesem Beitrag einzugeben.
Gulachtenlzl

Abbildung 8: Schritt 4 — Gutachten eingeben

Es offnet sich das Begutachtungsformular fir die erste Runde der Begutachtung
(Abb. 9). Fullen Sie das Formular aus und klicken Sie auf ,Speichern®, um Ilhr
Gutachten im System abzulegen. Sie kdénnen jederzeit zum Formular zuriickkehren
und Anderungen/Erganzungen vornehmen, solange lhre Begutachtung noch nicht
abgeschlossen ist.

Review Form (German)

Dieses Formular istfar die Erfassung aller Gutachten in der ersten Runde des Peer-Reviews der Zeitschrift Technoiogies for
Lightweight Sfructures a1 nutzen.

1. Bewerten Sie bitte den Beitrag nach jedem derfolgendenAspekte

a) Wissenschaftliche Glite/Methodik*®

c Henworragend
C Gut

c Akzeptabel
C Ungenagend

b} Originalitdat/Neuartigk eit™

c Henworragend
T Gut

c Akzeptabel
c Ungenigend

¢) Relevanz®

' Henrorragend
C Gut

' Akzeptabel
c Ungenagend

d) Genauigk eitiGriindlic hkeit der Ergebnisdokumentation™

c Henworragend
C Gut

c Akzeptabel
C Ungenagend

e} Klarheit und Stringenz™

c Henorragend
C Gut

' Akzeptabel
T Ungenagend

f} Sprache und Stil*

c Henorragend
C Gut

c Akzeptabel
c Ungeniagend

Abbildung 9: Begutachtungsformular ausfillen
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Schritt 5: Kommentierte Version des Manuskriptes hochladen (optional)

In Ergdnzung des Begutachtungsformulares kénnen Sie unter Punkt 5 eine Version
des Originalmanuskriptes mit Thren Kommentaren an den entsprechenden Stellen
hochladen (Abb. 10).

Bitte beachten Sie: Um die Einfachblind-Begutachtung (Identitat der
Gutachter/innen bleibt den Autor/innen verborgen) nicht zu geféahrden, bitten wir Sie,
alle Informationen die Ruckschlisse auf |hre Person =zulassen, aus dem
kommentierten Dokument zu entfernen.

Zusatzlich konnen Sie Dateien fiir die Editorin/den Editor und/oder die Autorin/den Autor hochladen.
Hochgeladene Dateien Keine

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit. Hochladen
EINE ANONYME BEGUTACHTUNG SICHERSTELLEN

Abbildung 10: Schritt 5 — Kommentierte Manuskriptversion hochladen

Schritt 6: Empfehlung senden

Im letzten Schritt werden Sie gebeten, eine Gutachterempfehlung an die Editor/innen
zu senden. Wéahlen Sie eine der Optionen aus dem Dropdown-Menu aus (Abb. 11):

Beitrag annehmen

Kleinere Uberabeitungen erforderlich
GroRere Uberabeitungen erforderlich
Beitrag ablehnen

bR

Um die Begutachtung abzuschliel3en, klicken Sie bitte nun auf den Button
»Gutachten bei der Redaktion einreichen®.

Wabhlen Sie eine Empfehlung aus und reichen Sie Ihr Gutachten ein, um den Begutachtungsprozess abzuschlieBen. Sie miissen das
Gutachten direkt eingeben oder eine Datei hochladen, bevor Sie eine Empfehlung auswahlen kdnnen.

Empfehlung {Beitrag annehmen iz Gutachten bei der Redaktion einreichen

Abbildung 11: Schritt 6 — Empfehlung abgeben

Nach Anklicken des Buttons werden sie darauf hingewiesen, dass Sie keine
Anderungen mehr an lhrem Gutachten vornehmen koénnen, sobald Sie eine
Empfehlung abgegeben haben. Bestatigen Sie die Meldung, wenn Sie sicher sind,
dass Sie fortfahren wollen.

Handreichung fur Gutachter/innen 10
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Zweite Begutachtungsrunde

Wenn die verantwortlichen Editor/innen auf Basis der Gutachterempfehlungen
entscheiden, dass ein Betrag revisionsbedirftig ist, haben die Autor/innen die
Maoglichkeit, eine Uberarbeitete Version des Originalmanuskriptes fur eine zweite
Begutachtungsrunde einzureichen.

Waren groRere Uberarbeitungen erforderlich, begutachtet ein Gutachter aus der
ersten Runde des Verfahrens die Einreichung erneut.

Sind Sie von den Editor/innen fir eine zweite Begutachtung eingeladen worden und
bereit, diese Aufgabe zu Ubernehmen, starten Sie bitte den sechsschrittigen Peer-
Review-Prozess mit der Annahme der Begutachtungsanfrage erneut und
durchlaufen die weiteren vier Schritte wie oben beschrieben.

Bitte beachten Sie: Der einzige Unterschied zur ersten Begutachtungsrunde
besteht darin, dass in Schritt 4 ein deutlich kompakteres Begutachtungsformular
auszufilllen ist. Sie werden lediglich um lhre Einschatzung gebeten, ob die
Autor/innen die Anmerkungen/Kritiken aus der ersten Begutachtungsrunde
hinreichend in ihrer Uberarbeitung umgesetzt haben.

In zwei Freitextboxen sollen Sie lhre diesbezigliche Einschatzung den Editor/innen
und Autor/innen (erste Box) und/oder nur den Editor/innen (zweite Box) Ubermitteln
(Abb. 12).

Gegenstand testtest
Fur Autorfin und Editor/in

L@ |B 7 U == | © w3 By
Fur Editorfin

X DaQ@BR|B 7 Uiz = © w3 B
SchlieBen
Mit * gekennzeichnete Eingabefelder sind Pflichtfelder.

Abbildung 12: Begutachtungsformular fur zweite Begutachtungsrunde
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